UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: 1249 1Qp-sYT Khanh Hoa, ngay () thang 8 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia S¢' Y té

GIAM POC SO Y TE TINH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi su
nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

_ Can cir Thong tu 6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu huong
dan mot so noi dung cua Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc
va don vi su nghiép cong lap;

Can cu Quyét dinh sé6 608/0OD-UBND ngay 11/3/2016 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire S¢

Y té va Quyet dinh so 1146/QD-UBND ngay 28/4/2021 cua Uy ban nhan dén tinh
Khanh Hoa vé viéc sdp xép co cau té chire S6 Y té;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc — Hanh chinh S¢ Y zé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia SO Y té.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh so
1087/QD-SYT ngay 01/11/2016 cua Giam dbc S¢ Y té tinh Khanh Hoa v& viéc
ban hanh Quy ché lam viéc cua S¢' Y té.

Piéu 3. Trudng cac Phong thude S&, cong chirc, ngudi lao dong tai Co quan
S¢ Y te, Thu trudng cac co quan, don vi truc thude va céc toé chirc, cd nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhdn:
- Nhu Piéu 3 (VBDT);
- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINH KHANH HOA ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lam viéc ctia S¢' Y té Khanh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1249 /0D-SYT ngay | () thang 8 nam 2021
cua Giam doc So' Y te Khanh Hoa)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh quan hé cong tac, trach nhiém, pham vi va trinh tu
giai quyét cong viéc; nguyén tic, phuong thirc, 1& 161, ché do lam viée ctia co quan
SO Y té.

2. B6i tuong ap dung:

- Tt ca can b, cong chirc, nhan vién (sau ddy viét tat la chuyén vién) tai cac
phong ctia S&: T6 chire — Hanh chinh, Thanh tra, K& hoach — Tai chinh, Nghiép vu
Y — Duoc (sau ddy goi tit 1a cac phong thudc So);

- Céc t0 chtic, ca nhan c6 quan h¢ cong tac voi S6 Y té déu chiu su dieu
chinh cua quy ché nay.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia S¢' Y té

1. S& Y té lam viéc theo ché do thu trudng, moi hoat dong déu phai déu phai
tuan tha quy dinh ctia phap luat; theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh,
Quy ché lam viéc cua S&; bao dam nguyén tic tap trung dan chu.

2. Chuyén vién, can bo y té khi dugc giao nhiém vu thi phai chiu trach
nhiém vé cong viéc duge phan cong; xtr 1y, gidi quyét cong viéc diing tham quyen,
pham vi trach nhiém va 1ap hd so cong viéc dang quy dinh. Tuén tha trinh t, tha
tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung quy dinh cua phéap luat, chuong
trinh, ké hoach va Quy ché 1am viéc, trur truong hop dot xuét hodc ¢6 yéu cau khac
clia co quan cap trén.

3. Trong phan cong cong viéc, néu cong viéc di duge giao cho don vi, ca
nhan thi thu truéng don vi, ¢4 nhan d6 phai chiu trach nhi¢m chinh vé cong viéc
dugc phan coéng; chit dong phédi hop vai cac don vi ¢6 lién quan.

4. Trong cong tac phdi hop, lanh dao chiu trach nhiém chinh vé cong viéc
duogc phan cong phai trao ddi cu thé voi lanh dao phong hodc lanh dao don vi ¢o



lién quan dé thong nhét y kién phéi hop, khong 1am viéc va truc tiép diéu hanh
chuyén vién hoac can bd y t€ dé thuc hi¢n cong vi¢c phoi hop.

5. Phét huy nang luc, s¢ truong, dé cao tinh than trach nhiém, tao dong luc
lam viéc cho chuyén vién, can bo y té dat hiéu qua cao trong giai quyét cong viéc
theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phép luat quy dinh.

6. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach thong tin, hi€u qua trong moi hoat
dong ctia Nganh va thudng xuyén cai cach hanh chinh dé nang cao hi¢u qua trong
quan ly, di€u hanh mo1 hoat dong ctia Nganh.

Piéu 3. Thuc hién, chip hanh nghiém cac quy dinh

a) Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay, chuyén vién con phai
chép hanh nghi€m cac quy dinh cua Luat Can b0, cong chitrc, cac quy dinh cia Nha
nudce lién quan dén cong chic, cong vu va cac hoat dong chuyén mon nghiép vu
cua Nganh.

b) Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché ndy, can bo y té con phai
chap hanh nghiém cic quy dinh cua Luat vién chuc, cac quy dinh cua Nha nudce
lién quan dén vién chirc va cac hoat dong chuyén mén nghiép vu cia Nganh.

Chwong |1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Muc 1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO SO

Di€u 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Giam doc S&
1. Trach nhiém cua Giam doc So:

a) Giam dbc S¢ 1a ngudi dimg dau S&, chiu trach nhiém truée Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phéap luat vé thuc hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han quan ly nha nudc vé linh vuc y té trén dia ban tinh; chiu trach
nhiém bdo cdo cong tac trudc Uy ban nhan déan tinh va BO Y té; bao céo trudc Hoi
déng nhén dan tinh, tra 161 kién nghi cua cu tri, chit van cua dai biéu Hoi déng
nhan dan tinh.

b) Phan cong cong viéc cho cac Pho Giam dbc So giai quyét mot sd cong
viéc thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia So; Uy quyén cho cac truéng phong
thudc S, thu truéng cac co quan, don vi truc thudc Sé thuc hién mot ) cong viéc
cu thé trong khudn khé phap luat; cha dong phdi hop vai cac So, Ban, Nganh khéc
dé xur 1y cac van dé co lién quan dén nhiém vu cta S& hodc cac van dé do Tinh uy,
Hoi dong nhan tinh tinh, Uy ban nhan dan tinh phéan cong.



¢) Cha dong phdi hop véi cac SO, Ban, Nganh, co quan khac dé xir Iy cac
van dé co lién quan dén nhiém vu theo quy dinh ciia Uy ban nhéan dén tinh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Giam ddc So:

a) Chi dao, diéu hanh S¢ thuc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han theo
ding quy dinh tai Thong tu lién tich sé 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngay
11/12/2015 ctia Bo Y té va Bo Noi vu vé viéc huéng dan chirc ning, nhiém vu,
quyén han, co ciu to chirc ctia SO Y té, Phong Y té thuoc Uy ban nhan dan cép
tinh, cp huyén; Quyét dinh s6 608/QD-UBND ngay 11/3/2016 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc
S¢ Y té va Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 28/4/2021 cua Uy ban nhan déan
tinh Khanh Hoa vé viéc sap xép co ciu to chirc So' Y té.

b) Giai quyét cong viéc trén co sé chtrc ning, nhiém vy, quyén han ctia SO Y
té dugc quy dinh tai Piéu 1 va Piéu 2 Quy ché ndy va cic cha truong, chinh sach
ctia Pang, Nha nudc; diéu hanh cong tic cta cac Pho Gidm doc S& nham dam bao
su théng nhat trong cong tac quan li, thuc hién tot ké hoach ctia Nganh.

¢) Tham gia céc to chirc do cip trén quy dinh.

d) Truc tiép phu trach cong tac td chic can bo, qui hoach, ké hoach, tai
chinh, thanh tra, ddo tao, d6i ngoai, y té du phong, phong chong tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi, quy ché dan chu.

e) Truong ban diéu hanh cac Chuong trinh myc tiéu y té.

f) Cha tai khoan, chii dau tu cac ngudn kinh phi, cac dy an du y té.

g) Chu tich cac Hoi dong thi dua khen thudng, ky luat; Hoi dong khoa hoc
k¥ thuat; Hoi dong xét hanh nghé y duoc tu nhan.

h) Chu tri cac cude hop, giao ban dinh ky véi cac Pho Giam ddc Sé; Truong,
Pho phong chuyén mon nghiép vu thudce So, Truong, Pho cac don vi truc thude.

i) Triéu tip cac cudc hop bt thudng dé giai quyét cong viée can thiét.

k) B6 nhiém, mién nhiém cap Truéng, Pho cua cac phong thudc SO va céc
co quan, don vi truc thudoc S¢ theo quy dinh.

3. Trong truong hop di ving, Giam ddc S¢ s& uy quyén bang vin ban cho
mdt Pho Giam ddc S& giai quyét nhimg cong viée co tinh chat cAp bach lién quan
dén linh vuc Giam d6c So phu trach.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han ciia Ph6 Giam doc S¢' Y té

1. Trach nhi¢m cua Phé Giam doc So:

Phé Giam ddc S¢ 13 ngudi gitip viée cho Giam ddc So, chiu trach nhiém
trudc Giam ddc S¢ va phap luat vé cac nhiém vu cu thé do Giam dbc S¢ phan
cong.



2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Phé Giam doc So:
a) Tham gia céc to chirc do cdp trén, Giam ddc Sé chi dinh.

b) Thyc hién cac nhiém vu duoc Giam déc SO phan cong va iy quyén bang
van ban. Truong hop cong viée co lién quan dén cac linh vuc khac thi chu dong
trao doi, ban bac voi cac Pho Giam dbc lién quan dé giai quyét; néu gip vudng
mic, kho khan thi bao cao Giam ddc S¢ quyét dinh.

¢) Tham dy cac cudc hop, hoi nghi, giao ban do Giam dbc So triéu tap.

d) Khi di cong tac trong nudc, ngoai nudc phai duge sy dong y cua Giam
dbc SO va cac cap theo quy dinh; khi hoan thanh chuyén cong tac phai bao céo két
qua v6i Giam ddc So.

e) Khi dugc ctir tham du cac cudc hop, hoi nghi ciia By, Nganh, dia phuong;
tra 101 phong van trén cac phuong tién thong tin, dai chung, chi dugc phat biéu
nhitng ndi dung d duge Gidam dbc SO théng qua; cac ndi dung khac duge xem 12
quan diém va y kién c4 nhan.

f) Chi dao kiém tra, giam sat hoat dong cua cac don vi truc thudc trong
pham vi phu trach.

g) Khi di cong tac, lam viéc véi cac dia phuong trén dia ban tinh véi tinh
chat phdi hop, cac Pho Giam dbc S¢ phai ¢ ¥ kién chi dao toan dién vé céac linh
vuc lién quan dén y té; ddi v6i nhitng van dé lién quan dén linh vuc do cac Pho
Giam dbc S¢ khac phu trach, nhat thiét phai trao d6i va thong nhat véi Pho Giam
dbc So phu trach trudce khi dwa ra ¥ kién chi dao.

h) Puoc st dung quyén han cua Giam dbc So trong viée quyét dinh giai
quyét cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém trudec Gidm
doc S¢ vé quyét dinh do; duoc uy quyén giai quyét cong vi¢c chung ctia S¢ khi
Giam déc S¢ di Véng hodc du cac cudc hop do Giam ddc So phan cong nhung phai
bdo cdo Giam doc S¢ vé két qua gidi quyét cong viéc va ndi dung cac cudc hop da
dugc phan cong tham du.

Picu 6. Nhirng cong viéc cin thio luin tip thé Lanh dao Sé truéc Khi
Giam doc S¢ quyét dinh

2. Giam ddc S& chu tri chu tri phién hop véi cac Pho Giam dbc So¢ dé thao
luan tap thé vé cac van dé sau:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién Nganh, hoat dong cac linh vuc
cua Nganh.

b) Chuong trinh céng tac, ké hoach hang nim va dai han cua Nganh; du
tahor cac van ban quy pham phép luat trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh.



¢) Trién khai cic chu trwong, chinh sich quan trong ciia Pang, Nah nudc,
cac van ban quy pham phap luat quan trong cia cap trén da ban hanh.

d) Cac chuong trinh, du an trong diém ctuia Nganh; phén b6 va diéu chinh
cac nguon von dau tu hang nam.

d) Cong tac t6 chiic can bo va kién toan co cau by may va nhan sy cua
Nganh theo quy dinh; nhiing van dé€ lién quan dén ché d9, chinh sach doi voéi
chuyén vién, can bd y t€ cuia So.

¢) Bao cdo hang nam vé tong két tinh hinh thuc hién ké hoach Nha nuéc va
kiém diém su chi dao di€u hanh cua Sé.

f) Nhitng van dé khac do Giam ddc S¢ thay can thiét phai dua ra thao luin.

2. Trong trudng hop khong co diéu kién to chuc thao luan tap thé Lanh dao
S& thi Giam doc S¢ chi dao don vi chil tri dé an phdi hop voi Phong To chirc —
Hanh chinh So' Y té lay y kién ciia cac Pho Giam déc So, trinh Giam doc S¢ quyét
dinh.

3. Sau khi cac Pho Giam dbc S¢ da c6 y kién, Giam dbc S¢ 1a nguoi dua ra
quyét dinh cudi cing va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Muc 2
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO CAC PHONG THUQC SO

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia cAp truwéng
phong cac phong thugc Sé&

1. Trach nhiém cua cap Trudng phong cac phong thudc So:

a) Truong phong cac phong thudc S¢ 1a cong chic 1anh dao, quan 1y dung
dau mot phong, chiu trach nhiém quan 1y, chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua
phong; tham muu giup Giam ddc SO va cac Phé Giam ddc S¢ thuc hién chirc ning
quan 1y nha nudc hoac hoat dong chuyén mon nghiép vu, chuyén nganh dugc phan
cong phu trach.

b) Chiu trach nhiém trudc Giam ddc S¢ vé moi hoat dong cua phong theo
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han d3 duoc Giam ddc S giao, phan cong;
chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung tham muu giap Giam dbc S va
cac Pho Giam doc S& thuc hién chiic ning quan ly nha nudc hoic hoat dong
chuyén mon nghiép vu, chuyén nganh dugc phan cong phu trach.

¢) Chu dong to chuc thuc hién hodc phdi hop giai quyét cong viée thude
chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua phong; quan 1y, diéu hanh cong viéc cua
phong; bao céo dinh ky hodc dot xuit vé két qua cong tac ciia phong theo quy dinh
va bao céo céo truc tiép voi Giam ddc S va cac Phé Giam dbe So khi c¢o yéu cau.



2. Pham vi giai quyét cong viéc cua cip Trudng cic phong thudc So:

a) Tiép nhan y kién, vian ban chi dao ctia Lanh dao S¢ va truc tiép giai quyét
hodc phan cong cho cap phc') chuyén Vién thudc tham quyén quén Iy quai quyét
Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhitng van dé vuot qua tham
quyén giai quyet phai kip thoi bao cdo Giam dbc S¢ hodc Phé Giam ddc S¢ phu
trach cho ¥ kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén nhimg cong viéc thudc nhiém
vu, tham quyén cua phong minh sang phong khac hodc don vi truc thudc; khong
giai quyét cong viéc thudc nhiém vu, thim quyén cua phong khac hoidc cta don vi
truc thuoc.

b) Huéng dan, don ddc, chi dao, kiém tra chuyén vién cua phong thuc hién
cong viéc dugc giao theo dung tien do, dam bao chat luong.

¢) Tham dy day du cac cudc hop do 1anh dao So triép tap, néu vang mit phai
b4o cdo nguoi chu tri va y nhiém cap phé du thay; to chtrc thyc hién cac y kién
chi dao cua lanh dao S& tai cac budi lam viée co lién quan dén cac thanh vién cua
phong va cac nd1 dung lién quan thudc linh vuc phu trach cua phong.

d) Khi dugc Giam ddc So hodc Pho Giam dbc S¢ ty nhiém dai dién cho So
tham du cac cudc hop, hdi nghi...cua cac S&, Ban, Nganh khac, dia phuong trén
dia ban tinh hodc tra 15i phong van trén phuong tién thong tin dai chung thi chi
dugc phat biéu nhitng ndi dung da duoc thong qua Giam dbc So, Pho Giam ddc
S&. Truong hop nodi dung tra 101 chua dugc thong qua thi chi dugc phét biéu voi tu
cach ca nhan.

e) Thyc hién viéc chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ctia cac don vi truc
thudc So; thuc hién cong tac phéi hop véi cac dia phuong hodc chi dao, huéng dan
chuyén mén nghiép vu cho cac Phong Y té cac huyén, thi xa, thanh phd trong
pham vi dugc giao phu trach.

f) Khi Gidm doc S& hoac Phé Gidm doc S& c¢o6 chuong trinh 1am viéc vt thu
trudng cac co quan, don vi truc thudc So, yéu cau phai chuan bi ndi dung, chuong
trinh lam viéc va mo1i cac don vi c6 li€n quan cung tham du.

g) C6 trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho cac pho truong phong phu
trach tirng linh vuc cong tac; phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cua
phong va thuong xuyén kiém tra, giam sat két qua thuc hién viéc phan cong. Giai
quyét cong viée theo dung tham quyén va pham vi trach nhiém, cap trén khong 1am
thay cong viéc cap dudi.

h) Khi phan cong cong viéc cho cac thanh vién cuia phong phai dung nghiép
vu, phat huy nang lyc va phu hop sé truong; dé cao su phdi hop cong tac, trao doi
thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém
vu, quyén han dugc quy dinh. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua
trong moi hoat dong cia phong.



3. Khi di cong tac hodc nghi phép tir 01 ngay lam vi¢c tré 1€n phdi bao cao
va phai dugc su dong ¥ cua Giam ddc So trude 03 ngay (trir truong hop dot xudt).
Sau khi dugc Giam dbc S¢ dong ¥ phai bao cao Pho Giam ddc So phu trach linh
vuc, dong thoi thong bao cho Phong T chirc — Hanh chinh biét va uy quyén cho
mot cAp phé giai quyét cong viéc thudc nhiém vy tham quyén.

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han ciia cip Phé Truwéng phong cac
phong thugc S&

1. Trach nhiém cua cip phé Truong phong cac phong thudc So:

Pho6 Trudng phong cac phong thudc S¢ 1a cong chirc 1anh dao, quan ly giap
Truong phong viéc quan 1y, chi dao, diéu hanh hoat dong cua phong; phu trach
mot s6 cong viée dugc phan coéng va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé
nhiém vu dugc phan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia cdp Pho Truong phong cac phong thudce
So:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo su phan cong cua Truéng phong;
tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach, ndi dung cong tac ciia phong; diéu hanh
va giai quyét cong viéc thudc linh vuc cong tac dugc phan cong; bao cio cu thé két
qua viéc trién khai thuc hién, giai quyét cong viéc voi Truong phong.

b) Phdi hop cong tac v6i phong chuyén mén thude S&, cac co quan, don vi
tryc thugc S& va cac co quan, td chirc lién quan; du va phuc vu cac cudc hop hoac
tham gia cadc doan cong tac cua So vé ndi dung c6 lién quan dén nhiém vu duoc
phéan cong phu trach.

c¢) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Trudong phong, 1anh dao S¢ truc tiép
giao; bao cédo Trudng phong biét.

d) Puoc Trudng phong Gy quyén giai quyét cac cong viée thude tham quyén
ctia Truong phong khi Truong phong di vang va bao céo lai cac cong viée da giai
quyét khi Truong phong trd lai 1am viéc.

Muc 3
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA CHUYEN VIEN THUQC SO

Piéu 9. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia chuyén vién Sé

1. Trach nhi€m cua chuyén vién So:

a) Chap hanh nghiém sy chi dao, quan 1y, diéu hanh va phan céng cong viéc
cua Trudng phong va lanh dao So;

b) Chiu trach nhiém tién do, chit lugng, hi€u qua cua ting cong viéc duoc
giao; chiu trach nhi¢m trudc Truong phong, lanh dao S va phéap luat vé nhiing



van dé tham muu, dé xuat;

¢) Thuc hién, chap hanh nghiém cac quy dinh ctia Quy ché nay va céc vin
ban quy pham phap luat hién hanh; ¥ thirc t6 chirc ky luét trong co quan So.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cua chuyén vién So:

a) Pé xuat, tham muu gitup lanh dao phong, 1anh dao So xir 1y cac vin ban,
ho so cong viéc theo linh vuc dugc phan cong, theo doi dung phap luat, ding thoi
han, dung quy trinh;

b) Chu dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén moén duoc phin
cong; chu dong phdi hop v6i ddng nghiép dé giai quyét nhitng cong viée dugce
phan cong. Trong xur 1y cong viéc, truong hop c6 phat sinh ngoai kha nang giai
quyét hodc co su chong chéo vé chuyén mén, linh vuc phu trach kip thoi bao céo
lanh dao phong;

¢) Bao dam tuan thu trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo
dung quy dinh cta phap luat, chuong trinh, ké hoach va Quy ché 1am viéc; ludn
thuc hién céi cach hanh chinh, ing dung cong nghé¢ thong tin phuc vu cho cong tac
diéu hanh, thuc hién nhiém vu;

d) Chu dong cap nhat thong tin, cdc van ban chi dao cua cép trén; theo doi
thong ké cac s liéu, luu trir cac tai liéu co lién quan dén cong viéc dang phu trach
nham dam béo viée quan 1y chdt ché, chinh xac dé tham muu, dé xut, giai quyét
cong viée ¢ co s, ching ctr theo dung phép luét va phu hop vai tinh hinh thuc té;

e) Phai lap ho so cong viéc va quan 1y hd so, tai lidu thude linh vuc cong tac
duoc phan cong. Hang ndm, tap hop va chinh 1y ho so cong viéc; chuyén vé Phong
T6 chirc — Hanh chinh dé luu trit theo quy dinh;

f) Chuyén vién chi giai quyét cong viéc dugc giao tai co quan S, tai don vi
trye thudc So trong gio hanh chinh; tredng hop can thiét phai giai quyét ngoai gio
hodc ngay nghi thi chuyén vién d6 phai dugc sy dong ¥ cia lanh dao phong; lanh
dao phong truc tiép thong bao véi Phong To chic — Hanh chinh hodc 1anh dao don
vi dé phdi hop, bd tri phuc vu cho chuyén vién d6 thuc hién cong viéc theo ké
hoach;

h) Giit gin sy doan két noi bo, thong nhét va phdi hop véi nhau trong cong
tac; tuy€t doi gilr bi mat theo quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc;

1) Bao quan va stir dung hi¢u qua céc trang thiét bi, tai san duogc giao phuc vu
cho cong tac; su dung tiét kiém dién, nudc, dién thoai, nhién liéu va cac vat dung
khac;

J) Trudce khi nghi huu, chuyén cong tac, di cong tac, hoc tap dai han phai ban
giao ho so tai liéu va tai san minh dang quan 1y cho Truéng phong hodc can bo
thay thé. Déi voi nhiing truong hop ban giao cé thoi han, khi tré lai nhan nhiém vy



c6 trach nhiém ti€p nhan, hé thong lai cac cong viéc da dugc lam thay, dam bao
cong vi¢e dugc theo doi lién tuc, dong bo.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao S¢&, 1anh dao phong giao.

1) Tham gia xay dung co quan, xay dung Nganh theo quy dinh cta phap luat;
tham gia tich cuc cac hoat dong phong trao, sinh hoat doan thé va truc co quan khi
dugc phan cong; phat huy quyén 1am chu tap thé, nang cao tinh than doan két noi
bd, néu cao tinh than canh giac, bao vé bi mat Nha nudc, bao vé an toan, an ninh
va trat tu co quan S¢.

Muc 4
CHUONG TRINH CONG TAC CUA SO Y TE

Piéu 10. Noi dung chwong trinh cong tic ciia linh dao Sé va cic phong
thugc Sé

1. Chuong trinh cong tac nim cua SO Y té dugc xay dung dua trén co sO
chtrc nang, nhi€ém vu ctia Nganh va cdc nhiém vu khéc do ij ban nhan dan tinh va
B0 Y té giao. Chuong trinh cong tac nam ciia SO Y té néu 1o cac nhiém vu va ké
hoac t chuc trién khai thuc hién.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang cua So' Y té bao gdm cac nhiém vu,
hoat dong cu thé s€ dugc tién hanh trong quy, thang va nhiém vu khac mai phat
sinh ngoai ké hoach.

3. Chuong trinh cong tac tudn cta S& Y té bao gém cac thong tin vé nodi
dung va du kién thoi gian lam viéc cua lanh dao S& va cac phong thudoc S trong
mot tuan.

Pi¢u 11. Theo déi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tic
1. Cac Pho Giam d6c So va Trudng cac phong thude So:

- Hang tuan ra soat, danh gia viéc thuc hién chuong trinh cong tac dugc giao
deé bao cdo Gidm doc S¢ trong giao ban tuan.

- Hang thang, quy, cudi nam tong hop béo céo tinh hinh trién khai thuc hién
ké hoach va cong tac dugc giao; cac cong viée con ton dong va hudng xir 1y tiép
theo va kién nghi viéc diéu chinh, bo sung chuong trinh cong tac thoi gian tdi,
trong cac cudc giao ban thang, giao ban quy va tong két nam.

2. Truéng phong Ké hoach — Tai chinh ¢6 nhiém vu thudng xuyén theo ddi,
don dbe viéc thue hién ké hoach, chuong trinh cong tdc hang tuan, hang thang,
hang quy, 6 thang va cd nam cua S6 Y té, clia cac co quan, don vi tryc thudc S¢;
danh gia va bao cdo lanh dao S6, cac co quan chirc ndng theo quy dinh.



Muc 5
QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Mdi quan hé giira S¢'Y té véi B Y té

Mdi quan hé giita SO Y té voi Bo Y té 1a mdi quan hé gitra cap dudi voi cap
trén vé cong tac chuyén mén, nghiép vu cia Nganh Y té:

1. Chiu sy chi dao, huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu ctia bd Y
te; tiép nhan kip thoi cac chu truong, chinh sach cua Bo Y té dé tham muu, giap
dia phuong trién khai, to6 churc thuc hién kip thoi; dé xuat, kién nghi B Y t€ hudng
dan, giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén linh vuc y t& mang tinh phirc tap
hoac md&i phat sinh ma phap luat chua di€u chinh trong cac van ban quy pham phap
luat.

2. C6 trach nhiém bao céo két qua cong tac voi BO Y té theo quy dinh; tiép
nhan thong tin, chu truong, dong thoi thuc hién viéc hudng dan ciia BO Y té vé ché
d6 va quy dinh nghiép vu cong tac chuyén mén linh vuc y té dé trién khai thuc
hién tai dia phuong.

3. Tham du dﬁy du cac cudc hop, hoi nghi do BO'Y té triéu tap.

Picu 13. Mdi quan hé giira S¢ Y té v6i Tinh iy, Uy ban nhan dan tinh
va Hoi dong nhan dan tinh

M&i quan hé giita SO Y té voi Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh va Hoi dong
nhan dan tinh 1a mbi quan hé phuc tung, chiu sy chi dao, quan ly truc tiép, toan
dién cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Tinh uy va Ho1
d6ng nhan dan tinh; tuan thi theo quy dinh, quy ché 1am viéc caa Tinh ty, Uy ban
nhan dén tinh va Hoi d6ng nhan dan tinh.

1. Thyc hién bao cdo thuong xuyén, dinh ky, dot xudt vé tinh hinh hoat dong
thudc linh vuc y té trén dia ban tinh dén Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

2. Tham du day du cac cudc hop, hoi nghi do Uy ban nhéan dan tinh triéu tap
dé linh hoi thong tin, chu truong, chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh dé trién khai
kip thoi; dé xuét, kién nghi cac van dé can thiét.

Piéu 14. Mbi quan hé giira S&' Y té véi cac sé, ban, nganh va doan thé
cap tinh

Mbi quan h¢ gitra SO Y té v6i cac So, ban, nganh va doan thé cép tinh 1a mbi
quan hé cung cap, phdi hop thuc hién cac nhiém vu nhung c6 lién quan dén chirc
nang, nhi¢ém vy vua cac sé, ban, nganh, doan thé cép tinh, nhim muc dich thuc
hién, phu vu nhi€ém vu chinh tric cua dia phuong do Tinh ty, Ho1 déng nhan dan,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan giao; tudn tha quy ché lam viéc cta



Tinh ty, Uy ban nhan dan va Hoi dong nhan dan.

1. Cha dong phdi hop véi cac sd, ban, nganh, doan thé cép tinh xdy dung
chuong trinh, ké hoach lién tich dé thuc hién cac mat cong tac chuyen mén, nghi¢p
vu trong linh vuc y té; trong viéc déy manh phat trién su nghiép y té va viéc thuc
hién chtic nang quan 1y nha nudc vé cong tac y té trén dia ban tinh theo su chi dao
cta Tinh ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Hd tro, phé)i hop chét ché vdi cac co quan nganh doc ¢o lién quan vé viéc
huéng dan, don ddc, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat
vé linh vuc y té trén dia ban tinh theo Quy ché phdi hop hoidc ké hoach phdi hop
duogc ky két hai bén.

Piéu 15. Moi quan giira S¢' Y té véi cac Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh ph

Mbi quan giita S& Y té v6i Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh pho 1a
moi quan hé ngang cap, phdi hop, to chirc thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan dén
hoat dong chuyén mén, nghiép vu, quan 1y nha nudc va cac van dé khac co lién
quan vé linh vuc y té trén dia ban huyén, thi xa, thanh phé theo sy phan cong, phan
cap quan ly; tuan thi theo quy dinh, quy ché 1am viéc cua Tinh ty, Uy ban nhan
dan tinh va Hoi dong nhan dan tinh.

1. Chu dong phdi hop véi Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd
trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién sy nghiép y té trén dia ban tinh
da dugc phé duyét va theo su chi dao cu thé cua Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh va
Hbi déng nhan dén tinh.

2. Ho tro, phdi hop chit ché véi Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phé vé viéc thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong tac y té; huéng dan,
don déc, giam sat, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé linh vuc y
té tai dia phuong.

Picu 16. Mdi quan hé giira S&' Y té véi Phong Y té cac huyén, thi xi,
thanh pho

Moi quan hé giita SO Y té véi Phong Y té cac huyén, thi x4, thanh phd 1a
mdi quan hé giita cip trén véi cap dudi vé cong tic chuyén mon, nghiép vu cua
Nganh Y té, cu thé nhu sau:

1.S8Y té:

a) Chi dao, huéng dan vé chuyén mén, ky thuat, nghiép vu dé Phong Y té
tham muu, gitp Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé trién khai, to chuc
thuc hién kip thoi vé linh vuc y té tai dia phuong.

b) Phéi hop kiém tra, thanh tra viéc chdp hanh quy dinh, phap luat vé linh
vuc y té tai dia phuong.



¢) Tong hop bao cdo két qua trién khai, thuc hién ctia cac Phong Y té dé bao
cdo Uy ban nhan déan tinh, Bo Y té theo quy dinh; xay dung ké hoach phu hop,
hiéu qua trong viéc ddy manh phat trién su nghiép y té va thuc hién chirc ning
quan 1y nha nuoc vé cong tac y té tai ting dia phuong (huyén, thi xa, thanh phd).

2. Phong Y té cac huyén, thi xa, thanh phé:

a) Chiju su chi dao, huéng din chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu cia So' Y té;
tiép nhan kip thoi cac vin ban chi dao tir S& Y té dé trién khai, t6 chirc thuc hién
kip thoi tai dia phuong; dé xuit, kién nghi S¢ Y té hudng dan, giai quyét nhimng
van dé co lién quan dén linh vuc y té mang tinh phirc tap méi phat sinh tai dia
phuong.

b) Thuc hién béo cao thuong xuyén, dinh ky, dot xuat vé tinh hinh trién khai
thuc hién cac hoat dong quan 1y linh vuc y té tai dia phuong guri vé SO Y té theo
quy dinh.

¢) Tham du cac cudc hop, hoi nghi do S6'Y té triéu tap.
Piéu 17. M6i quan hé giira S&' Y té va cac co quan, don vi true thudc

Mbi quan h¢ gilta S¢ Y té va cac co quan, don vi truc thudc la mbi quan h¢
cép trén va cép dudi vé chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién to chirc, hoat dong va
cong tac chuyén mon, nghiép vu y té ddi véi cac co quan, don vi tryc thudc, cu thé
nhu sau:

1. S& Y té c6 trach nhiém chi dao, quan ly, diéu hanh toan dién ddi voi co
quan, don vi truc thudc; kiém tra, thanh tra viéc chép hanh co ché, chinh sach,
phap luat, chién luoc, quy hoach va ké hoach phat trién cia cac co quan, don vi
truc thuéc nham dat hiéu qua cao nhat va hoan thanh nhiém vu chinh tri cia
Nganh.

2. Céc co quan, don vi truc thudc:

a) Phuc tung, chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién vé to chirc, hoat
dong cua SO Y té va Giam dbc SO Y té; tuan thu theo quy dinh, quy ché lam viéc
cia S§ Y té.

b) Chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat, nghi€p vu cua S6¢' Y
té; tiép nhan kip thoi cdc van ban chi dao tir S6 Y té dé trién khai, t6 chuc thuc
hién kip thoi tai cac don vi; dé xuat, kién nghi SO Y té huéng dan, giai quyét
nhiing van dé co lién quan dén linh vyc y té mang tinh phirc tap hay méi phat sinh
tai don vi.

¢) Thuc hién bao céo thudng xuyén, dinh ky, dot xuat vé tinh hinh trién khai
thuc hién cac hoat dong dé hoan thanh chirc nang nhiém vu cua don vi guri veSoY
te theo quy dinh.

d) Tham du tat ca cac cudc hop, hoi nghi do S¢ Y té triéu tap dé linh hoi



thong tin, chu truong, chi dao cua S Y té dé trién khai kip thoi; dé xuat, kién nghi
cc van dé can thiét.

Picu 18. Mdi quan hé giita S¢' Y té voi Pang ity S6, Cong doan Nganh Y té

1. Méi quan hé giira SO Y té v6i Cap uy Pang 13 mdi quan hé trén nguyén
tac bdo dam sy lanh dao toan dién cua Pang trong qua trinh thyc hién moi hoat
dong cua Nganh Y t€; thuc hi¢n theo quy ché 1am viéc ciia Pang uy Sé.

2. Mbi quan h¢ gitra S6 Y té voi Cong doan Nganh Y té duoc thue hién theo
Quy ché vé mdi quan hé cong tac giita SO Y té va Cong doan Nganh; tao diéu kién
dé to chuc cong doan hoat dong thuan lgi, tham gia tich cuc vao cong tac quan ly,
diéu hanh thuc hién nhiém vu cong doan theo quy dinh cua phap luat.

DPicu 19. Cac moi quan h¢ cong tac khac

1. M6i1 quan h¢ gifra 1anh dao S& voi cac t6 chuce chinh tri - xa hoi cia co
quan So:

a) Pinh ky sau thang mot 1an hoic do yéu cau dot xuat, lanh dao S¢ lam viée
vo1 Ban Thuong vu céac td chutrc chinh trj - xa hdi co quan S& dé thong bao: chu
trrong cong tic ctia S&, bién phap giai quyét nhitng kién nghi ctia doan vién, hoi
vién va lang nghe ¥ kién dong gop cuia céc to chirc, doan thé vé hoat hoat dong cia
Sé.

b) Nguoi dimg dau cac to chire chinh tri -xa hoi co quan SO duoc moi tham
du cac cudc hop, hdi nghi do 1anh dao S& chu tri c6 nd1 dung lién quan dén hoat
dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia doan vién, hdi vién to chire do.

¢) Giam dbc Sé tao diéu kién thuén loi dé cac to chirc trén hoat dong c6 hiéu
qua, gop phan thuc hién nhiém vu chinh trj ctia S& duwoc Nha nude giao; tham khao
¥ kién cta céc to chirc trudc khi quyét dinh cac van dé co lién quan dén, quyén,
nghia vu va loi1 ich hgp phap cua doan vién, hoi vién.

Muc 6
CHE PO HOI HQP, TIEP KHACH, PI CONG TAC, NGHI CHE PQ

Pi¢u 20. Hop giao ban tuin

1. Pinh ky hop giao ban lac 7h15 sang thir Hai hang tudn do Gidam ddc So
cha tri. Khi Giam déc S¢ di ving, mot Phé Giam dbc SO duge Giam ddc So uy
quyén chu tri cude hop. (lich hop cé thé sdp xép, thay doi theo dinh ky hodc dot
xudt do Gidm déc S6 quy dinh d@é phuit hop tinh chdt céng viéc, tinh hinh thuc té)

2. Thanh phéan dy hop giao ban tuan:

a) Lanh dao So;



b) Truong phong, Pho Trudng phong cia cac phong thudc So;
¢) Lanh dao Chi cuc DS. KHHGD va Chi cuc ATVSTP;
d) Chu tich hodc Pho Chu tich Cong doan Nganh Y té;

e) Ké toan truong, chuyén vién tong hop ctia Phong Ké hoach —Tai chinh
viét bién ban hop.

f) Moi lanh dao mot s6 don vi theo chi dao ctia Giam dbc SO Y té.
3. Noi dung hop:

a) Cac thanh phan tham du hop bao cao cong tac tuan qua va ké hoach cong
tac tuan ti€p theo cuia phong; dua ra cac van dé€ can gidi quyét vé linh vuc phu
trach, chuyén mon ctua phong va xin y kién chi dao cua chu tri cudc hop.

b) Chu tri két luan, dwa ¥ kién chi dao cu thé va duyét lich cong tac tuan tiép
theo.

4. Xay dung lich cong tac tuan:

a) Lanh dao S¢ va Trudng cac phong thudc S& cap nhéat lich cong tac thudc
linh vuc phu trach hodc duoc phan cong 1én Hé thdng quan 1y van ban dién tir (sau
ddy viét tat la Hé thong EO) trude 17h00 thir Sau hang tuan va bd sung khi co phat
sinh. Cac phong thudc S& chu dong cap nhat lich cong tac 1én Hé théng EO khi
dugc phan cong tham du cung véi 1anh dao So.

b) Phong To chtic — Hanh chinh cé trach nhiém tong hop, bd tri xe, phong
hop va niém yét thong bao lich cong tac tudn ciia SO Y té tai Co quan S Y té vao
sang thir Hai hang tun va cap nhat kip thoi khi ¢6 phat sinh.

Diéu 21. Cac cudc hop tai Co quan S
1. Hop phong:

a) Truong phong cac phong thudc S¢ to chirc va chi tri hop phong it nhat
mot tudn mot 1an.

b) Tét ca cac thanh vién tham du cac budi hop cta phong, thoi gian hop tir
30 phut dén 60 phut c6 thu ky ghi lai bién ban hop phong.

c¢) Hinh thtrc hop:
- Hop hang tuan: truc tiép hoic truc tuyén tuy diéu kién cta phong.
- Hop hang thang: truc tiép.

d) No1 dung hop: Cac thanh vién tham du hop bao cdo cong viéc da trién
khai thyc hién; dua ra cac van dé vudng mac can giai quyét. Chu tri két luan, dua ¥
kién chi dao cu thé hoic hudng giai quyét vudng mac.

2. Hop Co quan S¢:



a) Pinh ky hop can b, cong chic, nhan vién cia co quan S¢ vao chiéu thir
Niam tudn cudi cua thang 6 va thang 12 hang nim; Lanh dao S& chu tri, Phong T
chtrc — Hanh chinh ctr chuyén vién viét bién ban hop. Thoi gian hop tir 14h00 dén
16h00.

b) Ngoai ra, tuy theo yéu cau, nhiém vu duge giao, Giam ddc S& c6 thé tridu
tap cudc hop bat thuong va dot xuat.

Piéu 22. To chirc hop so két, tong két, hdi nghi, hdi thao va I& ciia Nganh

1. Viéc td chirc hop toan Nganh hang nam dé so két, téng két thuc hién
nhiém vu cong tac quy, 06 thang, 9 thang va ca ndm dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh vé ché d6 hop trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc.

2. Viéce to chire 18, hoi nghi, hoi thao c6 quy mé cua Nganh, Giam dbc So
chi dao cu thé:

a) Phong T6 chirc — Hanh chinh Sé 1a dau mdi, xay dung ké hoach cu thé vé
cong tac chuan bi, cong tac to chirc va chiu trach nhiém khanh tiét; 1ap ho so cong
viée t6 chire 18, hoi nghi, hoi thao c6 quy mo Nganh.

b) Cac phong thudc S¢ va cac co quan, don vi c6 lién quan chuan bi noi
dung, tai liéu; phdi hop Phong T chitc — Hanh chinh S¢ trong cong tac chuan bi
va to chc.

Piéu 23. Cong tac phdi hop, chuin bi cac cudc hop, hdi nghi, hdi thiao
chuyén dé, chuyén mén ciia S&

1. Céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao chuyén d&, chuyén mén cia S (sau day
viet tat la cudc hop), chuyén vién cia phong chuyén mon c6 lién quan dugc phan
cong c6 nhiém vu:

a) Xéac dinh noi dung; thuc hién cong tac chuan bi day da ndi dung chuong
trinh cudc hop (tdi liéu, thanh phan dw hop, gidy moi; chuyén néi dung, givi tdi liéu
dén nguoi chi tri cudc hop trude khi hop 02 ngay lam viéc); lién hé Phong Tb
chtrc — Hanh chinh dé ding ky phong hop; cap nhat lich hop trén Hé thong EO va
bao voi Trudng phong dé phé duyét lich hop trén Hé thong EO. Trong trudng hop,
cudc hop duoc td chirc theo hinh thire truc tuyén thi viéc tham muu ban hanh giéy
moi1 hop duge quy dinh nhu sau:

- Truong hop, cudc hop dugc td chirc tai mot diém cau: phong chuyén mén
thudc S& tham muu ban hanh gidy moi hop.

- Truong hop, cude hop duoc t chirc tai nhidu diém cau, cic phong chuyén
mon chii dong cung cip thong tin vé ndi dung, thanh phan tham dy hop cho Phong
T6 chirc — Hanh chinh S& dé tham muu ban hanh gidy moi hop.

b) Trao d6i cu thé ndi dung cudc hop; dé nghi Phong Té chirc — Hanh chinh
S phdi hop trong viée: in an tai liéu, giri gidy moi hop, chuan bi dja diém va



phuong ti€n phuc vu cudc hop.

¢) Theo ddi ghi chép dién bién cudc hop, tham muu kip thoi nhimg van dé
phat sinh cho chu tri cuoc hop; du thdo thong bao két luan cude hop trinh ngudoi
chu trinh cudc hop phé duyét cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop két
thuc.

d) Nhitng cudc hop do co quan, don vi truc thude td chire, chuyén vién phuy
trach linh vuc doé co6 trach nhiém nidm ndi dung, thanh phﬁn tham du cudc hop,
chuan bi nhitng ndi dung lién quan chuyén lanh dao phong va trinh lanh dao S&
biét.

2. Cac cudc hop thuong ky ctua Sé:

a) Pbi v6i chuyén vién dugc phan cong theo ddi tong hop cua Phong T6
churc — Hanh chinh S& ¢6 nhiém vu:

- Xac dinh nd1 dung, trao ddi cu thé noi dung cudc hop véi chuyén vién theo
ddi1 ting linh vuc cong tac co6 1ién quan; dé nghi chuyén vién d6 phoi hop cung cap
thong tin, s6 li¢u co lién quan;

- Thuc hién cong tac chuan bi ddy du ndi dung chuong trinh cudc hop (tai
liéu, thanh phdn dir hop, gidy moi hop; chuyén ni dung, giri tai lidu sau khi da
dwoc phé duyét cua lanh dao phong phu trach linh vuc co lién quan cho chu tri
cudce hop trude hop it nhdt 02 ngdy lam viéc); dang ky lich hop trén Hé thong EO
va bao céo lanh dao phong dé phé duyét lich.

- Theo d&i ghi chép dién bién cudc hop, tham muu kip thoi nhimg van dé
phat sinh cho chu tri cudc hop; soan thao thong bao két luan va y kién chi dao cua
chu tri cudc hop phé duyét cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop két
thuc.

b) Béi véi chuyén vién theo ddi timg linh vuc cong tac c6 nhiém vu:

- Chuan bi s6 lidu can thiét, bao co tinh hinh va phdi hop chuyén vién tong
hop chuan bi ndi dung cudc hop (néu cé dé nghi);

- Theo d&i dién bién cudc hop, cung cap thong tin va tham muu kip thoi cho
cha tri cudc hop nhitng ndi dung lién quan dén linh vuc phan cong phu trach;

- Tiép thu nd1 dung chi dao truc tiép ctia Giam ddc S, cac Pho Giam dbe S
dé chii dong tham muu trién khai trong linh vuc duoc phan cong phu trach.

Piéu 24. Ché dp tiép khach va cong tac chuan bi

1. Chi t6 chuc tiép khach theo chuong trinh lam viéc cua lanh dao S6 Y té.

2. Phong T chtrc — Hanh chinh S& ¢6 trach nhiém lién hé va chuén bi cong
tac 18 tan, hau can dé lanh dao S& tiép khach theo chuong trinh, ké hoach.

3. Khi c6 ke hoach lam viéc voi khach, cac phong thudc So ¢6 1ién quan trao



d6i voi Phong To chitc — Hanh chinh dé to chirc cong tac 18 tan, hau can va noi
dung chuong trinh lam viéc dé lanh dao Sé& ti€p khach.

Picéu 25. Cong tac tiép khach va cong tiac ddi ngoai
1. Tiép khach trong nudc:
a) Lanh dao So truc tiép tiép khach dén lam viéc theo lich cong téc.

b) C6 thé chi dinh, chi dao va ty quyén cho Truong phong hodc Thu trudng
co quan, don vi tryc thudc cé lién quan dén noi dung budi lam viéc tiép khach thay
lanh dao So.

c) Lanh dao cac phong chuyén mon thudc S¢, Thu truéng co quan, don vi
tryc thude c6 lién quan dén ndi dung budi lam viéc cung tham gia tiép khach cung
lanh dao So khi c6 chi dao cua lanh dao Sé.

2. Tiép khach nude ngoai:

a) Truong phong To chitc — Hanh chinh trao ddi, phéi hop véi cac Trudng
phong thudc Sé& va cac co quan, don vi truc thudc Sé cé lién quan dé chuan bi noi
dung, ké hoach, chuong trinh lam viéc va thuc hién céac thu tuc, nghi thirc (néu co)
theo dung quy dinh hién hanh ctiia Nha nude va Uy ban nhan dén tinh.

b) Trudong phong To chitc — Hanh chinh béo cao truc tiép Giam dbc So cu
thé cong tac chudn bi vé nodi dung, ké hoach, chuong trinh 1am viéc va thyc hién
cac thu tuc, nghi thic (néu c¢d) vé viée tiép khach nudc ngoai trude khi tiép khach
05 ngay lam vigc.

3. Cong tac dbi ngoai:

a) Giam doc So truc tiép chi dao cong tac doi ngoai, tao cau noi dé xay dung
moi quan hé hop tac hitu nghi vdi cac nude ban va ngoai giao vé moi linh vuc noi
chung va ddc biét 1a linh vuc y t€ noi riéng.

b) Phong T chitc — Hanh chinh phdi hop véi cac phong thudc So va cic co
quan, don vi truc thude c6 lién quan dé téng hop, tham muu lanh dao vé viéc thuc
hién nhiém vu ddi ngoai trong pham vi duoc giao va ding quy dinh; tao diéu kién
thuan lgi cho cac doan nudc ngoai dén hoat dong vé linh vuc y té; tham muu quan
Iy doan ra va thong tin d6i ngoai.

¢) Phong K& hoach — Tai chinh chiu trach nhiém tham muu quan 1y, tong
hop, theo doi, b4do cédo cong tac vién trg phi chinh phu nudc ngoai, thoa thuan hop
tac vo1 nudc ngoai,..; tha tuc vé cong tac tiép nhan hang vién trg; phéi hop véi cac
phong chuyén mén va céc co quan, don vi c6 lién quan tong hop bao cdo theo yéu
cdu cua cac cap.

d) Cac phong chuyén mon thudc S& (Phong Nghiép vu Y — Dugc, Thanh tra
S&) va cac co quan, don vi truc thudc S& ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Phong To



chtrc — Hanh chinh va Phong Ké hoach — Tai chinh trién khai cong tac d6i ngoai co
lién quan dén linh vuc phu trach.

Diéu 26. Pi cong tac

1. Giam d6c S¢ Y té khi cir can bd, cong chure, vién chuc va nguoi lao dong
thudc tham quyén quan 1y di cong tac trong nudc, nude ngoai phai dam bao dung
thanh phan lién quan dén nodi dung chuong trinh cong tac.

2. Béi véi truong hop duge cir di cong tac trong nude, sau 03 ngay di vé,
nguoi duge cur di cong tac phai bdo cdo lai véi Giam doc S¢ va tham muu trién
khai thuc hién cong viéc theo chuong trinh, ké hoach da linh hdi.

3. Béi voi trudng hop duoc cir di cong tac nude ngoai, ngudi dugce cir di
cong tac phai:

a) Lién hé v6i Phong T6 chirc — Hanh chinh S¢ dé hoan thién ho so di cong
tac nudc ngoai theo quy dinh.

b) T6i da 01 tuan sau khi di cong tac vé phai viét bao cdo va truc tiép bao
cdo v4i Giam dbc S¢ va tham muu trién khai thuc hién cong vi¢c theo chuong
trinh, ké hoach da linh hoi; viét bao cao guii cac co quan c6 lién quan theo quy
dinh.

4. Chi tién hanh cac thu tuc theo quy dinh cho chuyén di cong tac sau khi
dugc Giam doc S¢' Y té dong y.

Piéu 27. Ché dj di cong tic hoic dw hop, hdi nghi, hi thio, tip huin

Tuy theo ndi dung cong viéc va nhiém vu duoc giao ma Giam ddc S& quyét
dinh ctr nguoi di du cho phu hop.

a) Trong thoi gian 10 ngdy lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén cong tac,
hoc tap, hdi nghi, hdi thao, tap huén, .. .chuyén vién dugc ctr di phai c6 trach nhiém
lién hé ké toan co quan S¢' Y t& dé ddi chiéu va thanh toan dut diém cong tac phi
theo ché d6 tai chinh quy dinh.

b) Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ké toan co quan S& nhan du
chtng tir thanh todn, ké toan c6 nghia vu phai 1ap phiéu thanh toan cho d6i tuong
dé nghi thanh toan theo quy dinh.

Pi¢u 28. Chuan bi cho Giam dbc S&, cac Phé Giam doc Sé di cong tac

1. B6i v6i nhing chuyén cong tac co chuyén vién di cling thi chuyén vién c6
nhiém vu:

a) Chu dong lién h¢ noi dén dé chuan bi cong tac hau can cho chuyén cong
tac cia doan: Gidy di dudng, tam tng tién, ké hoach va lich trinh cong tac, phuong
tién, noi an, nghi,...;

b) Chuan bi k¥ nodi dung, tai liéu lién quan dén chuyén cong tac.



2. Trudng hop nhiing chuyén cong tac khong co chuyén vién di cung:

a) Chuyén vién chuyén moén chuan bi ndi dung, tai liéu lién quan chuyén
cong tac; trao doi véi Phong To chitc — Hanh chinh S& cac thong tin 1ién quan dén
chuyén di cong tac cia lanh dao S&

b) Chuyén vién Phong To chirc — Hanh chinh S lién hé noi dén dé b tri
phuong tién di lai, noi an, nghi cho lanh dao Sé.

Piéu 29. Ché @9 nghi 1am viéc clia chuyén vién S&

1. Trong ndm, chuyén vién S& dugc nghi lam viéc va dugc hudng nguyén
luong theo quy dinh ctia Luat Lao dong, Luat Cong chtc nhu: nghi L&, Tét va nghi
phép thuong nién.

Péi v6i nghi phép thudng nién thi chuyén vién phai 1am Gidy nghi phép va
bao cdo Truong phong khi nghi tir 01 ngay dén 03 ngay; bao cdo lanh dao S¢ khi
nghi tir 03 ngay trd 1€n, ngoai tinh va di nudc ngoai.

2. Ngoai ra, chuyén vién S¢& dugc nghi 1am viéc voi 1y do: thai san, vo sinh
chong nghi, 6m nam vién, con 6m nam vi¢nh me nghi,... va dugc ché do theo quy
dinh.

) Mgc 7
TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 30. Thuc hién theo Quy ché tiép cong din tai Co quan S&' Y té

Thue hién theo Quyét dinh sé 151/QD-SYT ngay 17/02/2017 ciia Giam dbc
S6¢'Y té Khanh Hoa ban hanh Quy ché tiép cong dan tai So Y té.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Lanh dao Sé

1. Lanh dao S phai c6 lich tiép cong dan, tuy theo yéu cau cta cong viéc bd
tri s6 1an tiép cong dan trong thang. Giam dbc S c¢6 thé uy nhiém cho Pho Gidm
dbc So tiép cong dan, nhung Giam ddc SO phai bd tri it nhat mot budi, dé truc tiép
tiép cong dan.

2. Chi dao Thanh tra S& va cac Truéng phong chuyén moén thudc S& phoi
hop thuc hién nghiém tic nhiém vuy tiép cong dan truc tiép dén khiéu nai, t6 céo,
phan anh, kién nghi theo quy dinh cta Luét Tiép cong dan va Quy ché tiép cong
dan tai S& Y té. Kip thoi giai quyét theo tham quyén cac khiéu nai, t6 cdo co lién
quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Nganh va tran trong lang nghe y kién ciia cong
dan dé cai tién 18 16i 1am viéc, nang cao hiéu qua cong tac.

Piéu 32. Trach nhiém ciia Phong T6 chirc — Hanh chinh

1. B6 tri phong tiép cong dan va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc
vu cong tac tiép dan, chi dan, tiép don cong dan theo diing quy dinh.



2. Thong béo kip thdi cho Thanh tra S¢ khi cong dan dén yéu cau giai quyéy
khiéu nai, td céo.

Piéu 33. Trach nhiém ciia Thanh tra S¢

1. B6 tri can bd thuong xuyén truc tiép tiép cong dan; viéce tiép cong dan va

giai quyét khiéu nai, t6 cdo phai thyc hién theo ding quy dinh ctia phap luat vé
khiéu nai, td céo.

2. Yéu cau Thu truong cac co quan, don vi tryc thudc co lién quan ctr can bd
c6 tham quyén cung tham gia tiép cong dan tai phong tiép dan khi can thiét.

3. Tham muu Giam dbc S¢ trong giai quyét, tra 101 khiéu nai, t cdo, kién
nghi cua cong dan.

4.Chti dong phdi hop voi co quan, don vi ¢ lién quan chudn bi hd so, tai
liéu dé lanh dao So tiép cong dan.

5. B6 tri lich dé lanh dao So tiép cong dan hang thang theo quy dinh cia
phap luat.

6. Thuc hién ché d6 bao cdo véi 1anh dao S va Thanh tra tinh vé cong tac
tiép dan theo dinh ky va theo quy dinh.

Pi¢u 34. Trach nhiém ciia linh dao cic phong thudc Sé va linh dao cac
co quan, don vi truc thugc S&

1. C6 trach nhiém phdi hgp véi Chanh Thanh tra S& trong viéc tiép cong
dan, xtr Iy cac khiéu nai, t céo, phan anh, kién nghi cia cong dan vé nhirng van dé
lién quan dén linh vuc don vi quan 1y.

2. Cr can b ¢o trinh d6 chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau ciia Thanh tra
S&¢ dé cung phdi hop tiép céng dan; ctia can bd tham gia cic doan thanh tra, kiém
tra xr Iy cac vu viéc cu thé theo chi dao cua lanh dao S& va yéu cau Thanh tra S6.

. Muc8 3
. CONG TAC VAN THU, VLU’U TRU N
VA HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU

Piéu 35. Thuc hién theo Quy ché cong tac vin thw, lwu trir ciia S6' Y té
Thuc hién theo Quy ché cong tac van thu, luu trit hién hanh cua SO Y té.
Piéu 36. Tham quyén ky ban hanh vin ban

1. Giam dbc S6 ky ban hanh cac vin ban theo tham quyén.

2. Phé Giam déc ky thay (KT) Giam dbc S¢ cac van ban xir 1y, giai quyét
cong viéc thudc linh vyc duoc phan coéng phy trach; chiu trach nhiém ca nhan
trude phap luat va trude Giam ddc Sé vé ndi dung di ky.



Trong truong hop dugc Giam dbc So giao, uy quyen ky thay cac van ban
(thudc tham quyén Gidm déc) thi cac van ban d6 phai chuyén cho Giam dbc So dé
bao céo.

3. Truong phong T chirc — Hanh chinh dugc phép ky thira 1énh (TL) Giam
dbc So ddi véi mot s6 van ban do Giam ddc S¢ giao: Thong bao ¥ kién chi dao cua
lanh dao So; Gidy moi; Gidy di duong; Glay gidi1 thiéu; Sao y ban chinh; Sao luc;
Lénh diéu xe di cong tac va cac vin ban, gidy to khac dugc Giam dbc So chi dao;
chiu trach nhiém ¢4 nhan truéc phéap luat va truée Giam dbc SO vé ndi dung di ky.

4. Pho Trudng phong Td chirc — Hanh chinh duoc phép ky thira 1énh (TL)
Giam d6c So khi duoc sy uy quyén hodc phan cong cta Trudng phong T6 chirc —
Hanh chinh; chiu trich nhiém c4 nhéan trudc phap luat, truéc Trudong phong T
chtrc — Hanh chinh va truée Giam ddc Sé ndi dung da ky.

, ~ ChuongIII
CHE PQ BAO CAO, CUNG CAP THONG TIN

Pi¢u 37. Thuc hién ché dd bao cao dinh ky thing, quy, 6 thing, ci nim

1. TAt ca cac phong thudc So va cac co quan, don vi truc thude S& phai thuc
hién nghiém tac ché do bao cao tinh hinh, két qua trién khai thuc hi€n, cac hoat
dong trong linh vyuc dugc giao quan 1y theo quy dinh kém so6 li¢u thong ké.

2. Trach nhiém don ddc va tong hop, bao cio cap trén tinh hinh, két qua
trién khai thuc hién, cac hoat dong ctia Nganh theo quy dinh:

a) Phong Ké hoach. — Tai chinh c6 trach nhiém don déc, tong hop béo cio
két qua trién khai thuc hién, cac hoat dong cua cac co quan, don vi tryc thudc S&
va chung cuia toan nganh; trinh 1anh dao S¢ phé duyét va giri béo cao cac cap: Uy
ban nhan dan tinh, B6 Y té va cac co quan chirc nang khac theo dung thoi han quy
dinh.

b) Phong T6 chitc — Hanh chinh c6 trach nhiém dén ddc, tong hop bao cdo
hoat dong va cong tac tham muu chi dao, diéu hanh cong tac quan 1y nha nuéc vé
linh vuc y té ctia cac phong thudc So; trinh 1anh dao So phé duyét va giri bao céo
cac cap: Uy ban nhan dén tinh, Bo Y té, cac co quan chirc nang theo dung thoi han
quy dinh.

¢) Cac phong chuyén mén thudc So cé trach nhiém don déc, tong hop bao
cdo két qua trién khai, cac hoat dong cua cac co quan, don vi tryc thuoc SO va céac
co quan c6 lién quan vé céc linh vuc dugc 1anh dao S& phan cong; trinh lanh dao
S phé duyét va gui bao cdo cac cap: Uy ban nhan dan tinh, B6 Y té va cac co
quan churc nang khac theo diing thoi han quy dinh.

Piéu 38. Thoi han bao cio

1. Bbi v6i bao cdo thang: trude ngdy 10 hang thang.



2. Béi véi béo cao quy: trude ngdy 10 cua thang cudi quy.
3. Bdi véi bao cao 06 thang: trudc ngay 10/6 hang nam.
4. Pbi voi bao cao nam: trude ngdy 10/11 hang nam.

5. Bdi voi cac bao cdo cd yéu cau khac thi thoi gian bao cdo theo huéng din
riéng, cu thé cua tung lao bao cdo do.

Diéu 39. Ph6 Giam doc S& bao cdo Giam dbc S&

1. Tinh hinh thyc hién nhiém vu va nhimg coéng viéc thugc linh vuc dugc

phan cong phu trach, nhimg viéc vuot qua thAm quyén giai quyét va nhitng viéc
can xin y kién Giam déc So.

2 No6i dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop khi dugc Giam ddc So uy
quyén tham dy hoac chu tri cac hoi nghi do.

3. Két qua lam viéc va nhiing kién nghi cua cac S¢, ban, nganh, dia phuong
va cac doi tac khac, khi tham gia doan cong tac trong nudc hodc ngoai nudc.

Piéu 40. Lanh dao cic phong thudc S& bio cao linh dao Sé.

1. Phai thyc hién day du ché d6 thong tin bao cdo voi lanh dao S theo quy
dinh.

2. Khi ¢6 van dé phat sinh vuot qua tham quyép quan ly cua phong, 1anh dao
cac phong thudc So phai bao cao ngay lanh dao So dé kip thoi xt 1y.

3. Hudng dan, theo di, don ddc cac co quan, don vi truc thudc So& thuc
hién nghiém tuc ché do thong tin bdo cdo va té chirc khai thac thong tin phuc vu
cho su chi dao di€u hanh cua Giam doc Sé.

4. Bao cédo, dé xuat lanh dao S¢ nhiing van dé€ can xur Iy qua phan anh cua
cac to churc, ca nhan, bao chi, du 1aun xa hoi lién quan dén Nganh Y té.

Diéu 41. Bao cao khac

1. Chuyén vién, vién chtic cia Nganh dugc Giam dbc So quyét dinh ctr di
cong tac hodc du hoi nghi, tap huén, hoc tdp va cong tac khac phai bao cao Giam
dbc SO nodi dung, két qua, thong tin ctia chuyén cong tac bang van ban (trong 03
ngay lam viéc).

2. Lanh dao cac phong thudoc S& hodc lanh dao cac co quan, don vi truc
thudc S& duoc Giam dbc So chi dinh va chi dao vé ndi dung lam viéc, tiép khach
thay lanh dao S& phai bao cao Giam ddc S ndi dung, két qua, thong tin cia cua
budi lam viéc bang vin ban sau khi két thiic cong viéc duoc giao (trong 03 ngay
lam viéc) hodc trong giao bao hang tuan.

3. Truong phong To chitc — Hanh chinh phdi hop véi 1anh dao cic phong
thudc S va lanh dao cac co quan, don vi truc thude co lién quan dé tong hop va
bao cao Giam dbc S6 cac thong tin, ndi dung, két qua lam viéc ciia cac doan nude
ngoai vé cong tac d6i ngoai bang van ban (05 ngay lam viéc sau khi két thiic hoat
déng ciia méi doan) hodc giao ban hang tuan.



4. Truong phong Ké hoach — Tai chinh phéi hop véi lanh dao cac phong
thudc S¢ va lanh dao cic co quan, don vi truc thude So ¢ lién quan dé tong hop
va bao cac Giam dbc So cac thong tin, ndi dung, két qua 1am viéc ctia cac to chiic
nudc ngoai vé cong tac tiép nhan hang vién trg; cong tic phan bd hang vién tro cho
cac co quan, don vi stt dung (05 ngay sau khi két thiic cong viéc) bang vin ban
hoic trong giao ban hang tuan.

5. Chuyén vién, vién chirc cua Nganh duogc dé cir ra nude ngoai tham du hdi
nghi, hoi thdo, hoc tap, tap huén hodc cong tac khac thi ca nhan phai bdo cdo Giam
dbc SO nodi dung, két qua, thong tin ciia chuyén tac (trong 03 ngay lam viéc sau khi
vé nuéc) bang vin ban.

6. Poan cong tac duogc dé ctr ra nude ngoai tham dy hoi nghi, hoi thao, hoc
tap, tap huan hodc cong tac khac thi truong doan phai bao cdo Giam dbc So nodi
dung, két qua, thong tin cua chuyén tac (trong 03 ngdy lam viéc sau khi vé nuéc)
bang van ban.

Piéu 42. Thong tin trén Cong thong tin dién tir S&' Y té Khanh Hoa

1. Phong T chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém tai, dang trén Cong thong tin
dién t&r S& Y t€ cac van ban quy pham phap luat madi ban hanh va cac van ban hanh
chinh co lién quan.

2. Trung tam Kiém soat bénh tat c6 trach nhiém thuong xuyén, lién tuc viét
tin bai; dang thong tin cac hoat dong ciia Nganh Y té trén Cong thong tin dién tir
cua SOY té.

3. Chuyén vién, vién chitc cia Nganh Y té phai thuc hién ché d6 trao doi
thong tin qua Hé thong quan 1y vin ban dién tir Eoffice va thudng xuyén truy cp
vao Cong thong tin dién tir SO Y té dé kip thoi cap nhat thong tin ctia Nganh.

4. Lanh dao S¢, lanh dao cac phong thudc S¢ va lanh dao cac co quan, don
vi truc thudc S& ¢6 trach nhiém viét tin, bai vé linh vuc duoc phan cong phu trach;
gui tin, bai dén Trung tim Kiém soat bénh tit dé ding tai nham duy tri hoat dong
ctia Cong thong tin dién ta SO Y té.

Picu 43. Cung cap thong tin vé hoat dong clia S&' Y té, Nganh Y té

1. Giam déc S¢ quy dinh vé quan ly cong tac thong tin cua S¢ bao dam
thuong xuyén cung cap thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia Tinh uy,
UBND tinh; tao diéu kién cho cac co quan thong tin dai ching trong viéc cung cap
thong tin chinh xéc, kip thoi vé hoat ctia Nganh, linh vuc cho nhan dén; yeu cau
cac co quan bdo chi da dang, phat cac tin, bai c6 ndi1 dung sai sy that phai cai chinh
va thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Giam déc S 1a ngudi phat ngdn va cung cip thong tin ctia Nganh; Quyét
dinh phan cong nguoi phat ngén va cung cip thong tin cia Nganh; Quyét dinh
phan cong Thu trudng co quan, don vi truc thude 13 ngudi phat ngdn va cung cap
thong tin theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

3. Viéc tra 161 phong van bao chi va cung cap thong tin cho bao chi dugc
thuc hién theo quy dinh cia phap luat va Quy ché phat ngdn va cung cap thong tin



cho bao chi cia S&' Y té. Khi cung cap thong tin thuéc danh muyc bi mat Nha nude
va thong tin vé nhiing cong viéc nhay cam dang trong qua trinh xt 1y, nhiing ndi
dung con dang duoc thao luan va chua co6 y kién két luan.

Chuong IV
QUAN LY TAI SAN VA BAO VE CO QUAN

Piéu 44. Cong tac quan ly tai san

1. Mdi can bo, cong chirc, nhan vién co quan S¢ Y té phai c¢6 y thuc, trach
nhiém bao quan tot tai san va phuong ti€n duoc giao quan ly, sir dung; bado quan tot
tai san, phuong ti€én do phong minh quan 1y.

2. Lanh dao cac phong thudc Sé chiu trach nhi¢m chinh trong viéc bao quan
tot tai san cuia phong minh quan 1y.

3. Phong T6 chitc — Hanh chinh c6 trach nhiém duy tra kinh phi theo quy
dinh dé thuc hién cl}é do 7béo hanh, bao dudng, thay thé tai san bi hu hong nham
dam bao kip thoi, toi thiéu cho cac phong thudéc S& va can bd, cong chirc, nhan
vién co quan S& du di¢u kién lam viéc.

Picu 45. Cong tac bao vé co quan S¢' Y té

1. Nhén vién bao vé co quan S& ¢6 nhiém vu bao dam an toan vé phong
chdng chay nd va an toan, trat tu co quan So nhu: mo s6 nhat ky, giam sat chat che
cac hoat dong cua co quan So; kip thoi bao cao lanh dao Phong T6 chirc — Hanh
chinh nhitng nguy co dén an toan chay, nd va an toan, an ninh trat ty tai Co quan
So.

2. Mdi can bd, cong chic, nhan vién ciia co quan S& phai c¢6 ¥ thic chap
hanh t6t cac nodi quy, quy dinh cta co quan S¢ ; c6 trach nhiém bao dam an toan
vé phong chong chay nd va an toan, trat tu co quan SO.

3. Cac t6 churc, ca nhan khi dén lién hé cong tac tai co quan SO Y té phai
chap hanh nghiém cac ndi quy, quy dinh ctia co quan S6.

4. Lanh dao Phong T6 chiic — Hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Phoi hop véi luc lugng cong an dia phuwong nham dam bao an toan, an
ninh trat ty tai co quan S¢ trong va ngoai gio lam viéc.

b) Xay dung ndi quy, phuong an phong chay, chita chay va phuong 4n bao
V€ co quan.

c) Xay dung Doi dan quan ty vé€ co quan So.



Chuong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 46. Khen thuéng

Cong chirc, vién chirc ciia Nganh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan co
thanh tich xuat sac trong vié thuc hién nhiém vy, cong vu va thuc hi¢n tét Quy
dinh nay, goép phan cung S¢ Y t€ hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao s€ dugc
xem la mdt ti€u chuan dé xét thi dua, khen thuéng hang nam cta ¢4 nhan va tap thé
theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 47. Xir Iy vi pham

Cong chirc, vién chic ciia Nganh va cac to chic, ci nhan ¢ lién quan vi
pham Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mirc do vi pham s bi xur 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Pic¢u 48. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay trién khai va to chirc thuc hién nghiém trong pham vi toan
Nganh Y té tinh Khanh Hoa; c6 hi€u luc ké tor ngay ky ban hanh, bai bé cac quy
dinh trude day trai vol Quy ché nay.

2. Trong quéa trinh thyc hién néu gip vudng mac, cic co quan, to chirc, ca
nhan c6 thé phan &nh, kién nghi vé S¢ Y té dé sua doi, bo sung, di€u chinh kip thoi
cho phu hop./.
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